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CREDENCIALES

MINISTERIO SECRETARIA GENERAL DE LA PRESIDENCIA

Elsitio de Credenciales es un sistema desarrollado internamente por la SEGPRES para gestionar
credenciales a los nuevos funcionarios de cada Division. Este sistema se enmarca dentro del
proyecto Ministerio Cero Papel, que busca reducir de manera ascendente el uso del papel
utilizando soluciones tecnologicas.

En este manual encontraras una guia explicativa para utilizar el sitio de credenciales. Los
perfiles presentes en el sistema son los siguientes:

Unidad requirente: Secretaria u otra persona designada generar las solicitudes de credencial
dentro de su centro de costo.

Administrador: Analista de la Unidad de Gestion y Desarrollo de las Personas encargada de
aprobar o rechazar las solicitudes de credenciales



Pagina de inicio

I Primero que todo ingresa a este link
W y completa los recuadros solicitados.

http://credenciales.minsegpres.gob.cl
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2 | usuario \ Ingresa tu nombre de usuario
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# | contrasena \ Ingresa tu clave de equipo
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@ salir

Administrativa

sistema de Gestién ., Almomento de ingresar al sistema se abrira la pantalla de Solicitudes Pendientes. ’
ETerarREs Solicitudes pendientes

Busqueda por nombre o rut del funcionario ... N BUSC&dOI’ para encontraraun funCIonarlO pOF RUt (0] nombl’e. ’ Nueva Solicitud

Total de Registros: 15. Pagina 1 de 1

[Solicitante
GONZALO ALVEAL BECERRA

ver Funcionario Dependencia cargo Acceso Solicitado
Ingresar solicitud K MARIA CARRASCO MAGNAN UNIDAD DE GESTION Y DESARROLLO DE PERSONAS ANALISTA PALACIO Y BICENTENARIO

K NOMBRE APPP APPM DIVISION DE ESTUDIOS

Solicitudes pendientes Boton para generar una nueva solicitud de credencial. ’

Resoluciones Solicitudes

Puedes ver las solicitudes de credenciales que tienes pendientes por aprobar.

Mena principal



Funcionario creado

@ salir

CREDENCIALES DEL FUNCIONARIO

Funcionario: MARIA CARRASCO MAGNAN - Asisera la visualizacion del usuario que ya tiene credencial. ’

Rut Funcionario Cargo
18393584-4 ANALISTA
Nombre Domicilio
MARIA HOLA 1212, DEPTO 1212

Teléfono Particular
912345678

Apellido Paterno
CARRASCO

Teléfono Oficina

1

Apellido Materno

MAGNAN
[“:'::;:S";:;STIONVDESARROLLO e %) Boton en el caso que se necesite modificar datos ¢

CREDENCIALES SOLICITADAS

Solicitado por Fecha Solicitud Acceso a Casino Estado ver
ELBA CRISTINA CASTILLO CASTILLO 29-04-2020 12:07:58 BICENTENARIO No PENDIENTE Q
ELBA CRISTINA CASTILLO CASTILLO 29-04-2020 12:07:32 PALACIO Si PENDIENTE Q

® salir

CREDENCIALES DEL FUNCIONARIO

Funcionario: MARIA CARRASCO MAGNAN

Rut Funcionario Cargo
18393584-4 ANALISTA
Nombre Domicilio
MARIA HOLA 1212, DEPTO 1212

Apellido Paterno Teléfono Particular

CARRASCO 912345678
Apellido Materno Al terminar de hacer cambios, recuerda presionar el boton Guardar Cambios.
MAGNAN

£

Dependencias Guardar Cambios | Cancelar Edicién

UNIDAD DE GESTION Y DESARROLLO DE PERSONAS v




Nueva Solicitud, Unidad Requirente

No seguro — credenciales-beta.minsegpres.gob.cl

Sistema de Gestion
Administrativa
DAG-SEGPRES

[Solicitante

GONZALO ALVEAL BECERRA

Ingresar solicitud

Solicitudes pendientes

Resoluciones Solicitudes

@ salir

i atos del Funcionario que requiere de Credencial

Recuetde gueestasalicitud/ss 3010 parapusvos unclonarios . Asi sera la visualizacion de la seccion para crear una nueva solicitud.

Rut Funcionario

123456678-9

Nombre

Nombre

Apellido Paterno

Apellido Paterno

Apellido Materno

. Recuerda tener todos los datos validados por el funcionario nuevo.

Apellido Materno

Dependencias

DIVISION JURIDICO-LEGISLATIVA O

Cargo
Cargo
Domicilio
Ingrese Calle, numero, departamento, Comuna

Teléfono Particular

(9)XXXXXXX

Teléfono Oficina
(2)XXXXXXX

Recuerde que esta solici debe estar previ autorizada por su jefatura.

. _ L
Al momento Qe’complet‘ar. los campos y presionar gl_boton guardar los
datos, se enviara automaticamente un mail al Administrador y ademas |
le saldra una solicitud pendiente en su pagina de inicio.




credenciales-beta.minsegpres.gob.cl

Datos Solicitud credenciales

Historial solicitud

N°  Accesoa Modificado por

1 PALACIO ELBA CRISTINA CASTILLO CASTILLO

Seleccione nuevo estado

Aprobada

Acceso a Casino
Osi “No
Justificacién

Ok

N

Fecha Modifica¢

29-04-2020 12:07

Visualizacion solicitud pendiente, Administrador

SGA | Sistema de Gestién Administrativa

Al revisar la solicitud pendiente, se puede ver por quien fue modificada, que
acceso tendra y si tiene el beneficio del casino. El Administrador debera
aprobar o rechazar la solicitud. Presionando el boton podra guardar los datos
para continuar.

Guardando datos solicitud...




Notificacion por mail

Notificacion solicitud credencial

Solicitado por: GONZALO ALVEAL BECERRA
Fecha: May 6 2020 11:27AM

Observacion: sin casino P B . - . .
. Las notificaciones via mail, seran el medio de aviso cuando se genera, se aprueba y rechaza

] . ] una solicitud. De esta manera le llegara a los dos perfiles del Sistema de Credenciales.
Para: RAMON BASCUNAN RODRIGUEZ / galveal@minsegpres.gob.cl | Se prodra ingresar directo al Sistema por medio de un link y ver los detalles de la solicitud.

Acceso: Palacio
Estado: APROBADA

Responsable: NOMBRE AP PATERNO AP MATERNO

Para ver el mas detalle ingrese al sitio.
Ir al sitio

No es necesario que imprima el documento, ya que estara disponible en el sistema.
Este envio es generado de forma automatica. Por favor no responder.

Sistema de gestion de credenciales, Ministerio Secretaria General de la Presidencia.




Historico de solicitudes

No seguro — credenciales-beta.minsegpres.gob.cl

@ salir

Sistema de Gestion
Administrativa

oo Histérico de solicitudes de credencial por Funcionario . Asisera la visualizacion de la seccion de Resoluciones Solicitudes.

N

Total de Registros: 15. Pagina 1 de 1

Solicitante N . )
GONZALO ALVEAL BECERRA ver Funcionario Dependencia cargo Fecha ~
4 RAMON BASCUNAN RODRIGUEZ CONSEJO DE AUDITORIA INTERNA GENERAL DE GOBIERNO ANALISTA 06-05-2020 11:27:38
- 4 MARIA CARRASCO MAGNAN UNIDAD DE GESTION Y DESARROLLO DE PERSONAS ANALISTA 29-04-2020 12:07:58

Ingresar solicitud
4 NOMBRE APPP APPM DIVISION DE ESTUDIOS A 16-04-2020 18:52:54

Solicitudes pendientes . . . L . .
& . Presionando el boton de la lupa, se desplegara la informacion de la solicitud del funcionario. FUNCIONARIO 16:04-2020 18:49:25

Resoluciones Solicitudes
4 NOVIBREAPPAPNT DIVISTONDEGUBIERNU DIGITAT CARGO 15-04-2020 11:51:24
“ JAVIERA SALDANA ALFARO DIVISION DE GOBIERNO DIGITAL ASESORA 15-04-2020 11:50:06
4 JOSE LUIS FUENTES ERIZA UNIDAD DE BIENES Y SERVICIOS AUXILIAR 15-04-2020 11:23:43
Q NELSON GAMBOA DIAZ UNIDAD DE BIENES Y SERVICIOS OFICINA DE PARTES 03-04-2020 15:08:40
Q MARCIA ULLOA MOYA DIVISION DE GOBIERNO DIGITAL SECRETARIA 03-04-2020 9:31:59
Q ANA MARIA MUROZ MASSOUH DIVISION JURIDICO-LEGISLATIVA ABOGADA ASESORA 31-03-2020 19:02:17
Q OCHON OCHOP OCHOM DIVISION JURIDICO-LEGISLATIVA CARGO 30-03-2020 16:15:12
Q PAOLO ALEJANDRO AGUILERA GRONDONA DIVISION JURIDICO-LEGISLATIVA ABOGADO ASESOR 27-03-2020 16:08:11
Q MARIA FERNANDA GARCES RAMIREZ DIVISION JURIDICO-LEGISLATIVA JEFA DE DIVISION 17-03-2020 10:32:57
4 GRACIELA PIZARRO SILVA DIVISION DE GOBIERNO DIGITAL REQUIRENTE 16-03-2020 16:31:40

KL USUARIOT NUEVOS1 APM1 DIVISION DE GOBIERNO DIGITAL REQUIRENSTS 16-03-2020 15:55:27



Flujo Credenciales

Unidad Requirente

(Crea la solicitud y envia para su aprobacion)

y |

Estado: Para Aprobacion

A 4
Administrador

(Revisa la solicitud y aprueba o rechaza)

A A
Estado: Rechazo la solicitud Estado: Aprueba la solicitud
Unidad Requirente Unidad Requirente
(Revisa los comentarios y (Crea la credencial)

vuelve a generar la solicitud)

Estado: Se envia la credencial
fisica al funcionario

v

Funcionario

(Recibe su credencial)
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