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—_——— SEGPRES
COMO GENERAR UN FONDO FI1JO SUSTENTABLE

o R one® | o [ONDOFO %
skt Ingresa a Fondo Fijo en el
. meni que se encuentra a la
izquierda de la pantalla.

Ingresa con tu USUARIO | i s Se iran desplegando ventanas
CONTRASENA, este es el T et Py e Eirpreay Rprevore para poder ir incluyendo tus
mismo con el que inicias Ll solicitudes.
sesion en tu computador. s

e
REGISTROS DE SOLICITUDES

En esta seccion podras ver todas las solicitudes ingresadas y tambien
buscar por codigo o ingresando datos de busqueda pinchando el icono .

INFORMACION DE FONDO F1JO

Ingreso de Otros Pagos

Fondo Fijo
Informacion de Rendicion Fondo Fijo @
Fecha de Ingreso: 05-11-2018 ‘
} Ambos campos vienen ingresados por defecto.
Funcionario ‘
pescripcidr y ) La DESCRIPCION es obligatoria y debe ser lo
z mas detallada posible.
Monto a Rendir {

} Campo OBLIGATORIO, solo caracteres numericos.

Grabar Solicitud

*— ) Pincha GRABAR SOLICITUD para seguir con el
paso siguiente.

devsga.minsegpres.cl dice

Solicitud Ingresada. Codigo Solicitud(201/2018.

IMPORTANTE

COPIA O GUARDA EL CODIGO QUE APARECERA EN LA SIGUIENTE VENTANA

PARA PODER BUSCAR TU SOLICITUD

EDITARY CARGAR DOCUMENTOS

Todos los campos vienen ya ingresados.
Puedes editar la SOLICITUD en los campos de DESCRIPCION y MONTO A RENDIR

ADJUNTA la o las BOLETAS DE COMPRAS. Este campo es OBLIGATORIO.
Recuerda que el documento SIEMPRE DEBE SER EN PDF.

Agregar nuevo programa

Pincha elicono ==

Editar Solicitud

Se abrira la siguiente Programa | - seleccione un item- : Luego pincha
ventana. Tienes que : GUARDAR
completar todos los Montoen | Ingrese monto en PROGRAMA
campos.
=
LU ELET TN ningln archiv...seleccionado -- seleccione un item- %
nombre archivo tipo archivo Descripcién ver quitar _
bolta pd spplcatonvpdf | Solcudde | Q| X Alingresar lo solicitado se agregara: & 0 - ==
- EL ARCHIVO QUE ADJUNTASTE e - AHORA PUEDES
——) **Recuerda hacerlo siempre en PDF escaneado) || § % AUTORIZAR la
! - ELPROGRAMA DETALLADO | ______ =a==a|  SOLICITUD
v | 01-SEGRRS adiisraciony | **(Centro de costo y monto de la solicitud) s e

Finanzas

TOTAL: 250000

Rechazar Solicitud Autorizar Solicitud



