
Ingresa con tu 
USUARIO y 
CONTRASEÑA, 
este es el 
mismo con el 
que inicias 
sesión en tu 
computador.

sga.minsegpres.cl
CÓMO GENERAR UN CERTIFICADO RECEPCIÓN CONFORME

Paso 2 SOLICITUD DE COMPRA CONVENIO MARCO
GENERAR CERTIFICADO RECEPCIÓN CONFORME

Paso 3 FIRMAR/EDITAR/VIUALIZAR 
GENERAR CERTIFICADO RECEPCIÓN CONFORME

El detalle de la solictud 
viene por DEFECTO, NO 
SE PUEDE MODIFICAR.

GUÍA RÁPIDA SGA 
GENERAR CERTIFICADO RECEPCIÓN CONFORME

Pincha el ícono si 
quieres VISUALIZAR el 
documento adjunto.

ENVIAR A FIRMAR CONFORME FACTURA
FINALMENTE 

RECHAZAR DOCUMENTO FACTURA DE COMPRA

CLICK
1

CLICK
2

Ingresa a GENERAR CERTIFICADO 
RECEPCIÓN CONFORME en el 
menú lateral izquierdo que 
indica la flecha, después tienes 
que pinchar la solicitud que vas 
a generar en la barra de 
REGISTROS.

Rechazar Documento Factura Compra Enviar a firmar Conforme Factura

YA FUE

Generar CertificadoCerrar

AHORA! EN LA PLATAFORMA

EDITAR CERTIFICADO
VER CERTIFICADO

APARECERÁN ESTOS DOS ÍCONOS
Rechazar Documento Factura Compra Enviar a firmar Conforme Factura

Paso 1 SOLICITUD DE ADQUISICIÓN
GENERAR CERTIFICADO RECEPCIÓN CONFORME


