e
GUIA RAPIDA JEFES DIVISION Y DEPARTAMENTOS

Ministerio Secretaria General de la Presidencia

sde.minsegpres.cl

SEGPRES

VER, APROBAR O DEVOLVER DOCUMENTOS HONORARIOS SUSTENTABLE

lconografia Inicio

Visualizar Documento . i ) .. . N
I (e e e e g i Historial de Movimientos [
. dp el 5 En este icono podras ver los Ingresa con tu USUARIO vy
\éentana ondese Vibtaliza € | documentos y/o movimientos CONTRASENA, este es el
_ ocumen_to € Mehele | ingresados a la plataforma. mismo con el que inicias e
independiente. ; -
5 _ sesion en tu computador. Pl
Crear nuevo Documento | Observaciones
Crea un nuevo documento | En este icono podras ver el “
completando todos los datos registro de observaciones.
solicitados por el sistema. |
Jefe Division y/o Departamento Ministerio Secretaria General de la Presidencia = Ealir
el E VISUALIZAR DOCUMENTO Q
B Documentos Pendientes de Enviar / Honorarios En este icono podras ir a la ventana donde se visualiza
R A el documento de manera independiente.
Pendiemtese - - .- -
. onorarios . . Al ingresar tienes la opcoion de hacer la firma
- electronica avanzada.
Fecha Funcionario Maes Estado Antecedente v
14/08/2018 | Micolas Oimedo Sepriembre zi:i,.-,.-' :::’T_—:;.:f;::L.;:-Tjes'"_-,-:.:unlata de Q.
14/09/2018 i_::rgL:E_’i;qJ = Septiembre _z_ﬂ-::a::i:-c',r ;E::'E;:j;';.:"z’af'ns_'_":n con infarme Q APROBAR
Si pinchas el icono APROBAR, quedaran los documentos
il { } aprobados de forma masiva y SIN firma electronica
avanzada. Estos se enviaran automaticamente a
Remuneraciones.
VISUALIZAR
DOCUMENTO
E Jefe Division y/o Departamento -
Honorario
Pendientese
AR e Documento electronico
Eorratan Ministerio Administracion General/Informatica
Eif‘r:’t;r‘l;l: m Octubre 2018
De: Jefe Division y/o Departamento
Para: Encargado
Antecedentes o materia Boleta e Informe de Actividades

Informe Trimestral de Desempeiio de Honorarios a Suma Alzada

Hmbres y Apslidos Jomge Llssuiles Lardseos:
N* Dncmip(Ex} o ResacinBx k 1TUTTR0E  Facks Decrete o Resalasiin
Moses:

Apsaniia o Irabsjo sncomandado;
TEST OE INGREED PARA VALIADAR DATOS

Adjuntes
Ju 8 Descr

A

BEETl | OTPfirmael

Es aprobado y enviado Este boton lo puedes utilizar en el

a remuneraciones. caso de tener TOKEN de firma
electronica. 0JO! Si aun no la
tienes, NO ES OBLIGATORIO firmar
electronicamente.

Con este boton el jefe de Division
o Departamento puede devolver
el documento para que este sea
corregido en caso de errores.



