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Uniéndose a reuniones con Microsoft Teams 
 

Introducción 
Microsoft Teams, es una plataforma unificada de comunicación y colaboración que permite 
entre sus funcionalidades realizar reuniones de video llamada para facilitar el trabajo 
remoto.  

 
1. Uniéndose a una reunión como invitado 

• En la invitación que llegará a su correo electrónico encontrará el siguiente 
enlace: 

 
• Haz Click en: Unirse a reunión de Microsoft Teams 
• Se iniciará la aplicación en internet 

 

 
 

• Haz Click en: Unirse por Internet en su lugar 

Click para unirse 
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• Incorpora tu nombre para identificarte en la reunión y haz Click en: Unirse 
ahora. 
 

 
 
 

• Es importante verificar el funcionamiento del video y audio. Debe deslizar con 
el mouse de forma horizontal para encender o apagar.  
 

 
[Ejemplo de Video y Audio apagado] 

 
 
 

Desliz
ar horizo

ntal 

Click para unirse 
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• Una vez admitido podrás visualizar la reunión de la siguiente forma: 
 

 
 

• Para finalizar la reunión deberá presionar al centro de la pantalla para que se 
muestre la barra y presionar el icono de colgar: 

 

 
 

Visualización de cámara 

Visualización de invitado 


