Microsoft Teams
Unidad de Tecnologias de la Informacién

Como compartir pantalla

éQué es Microsoft teams?

Es una aplicacion de Office 365 que permite la colaboracién entre personas de un mismo
equipo, compartiendo recursos y cuya funcidn principal es la comunicacién constante entre
los miembros del equipo.

1. Primer paso
. Una vez dentro del chat, pinchamos el botén abrir bandeja de uso compartido
El cual se encuentra en la barra inferior (sefalada con el recuadro rojo).
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2. Segundo paso
. Luego de presionar el botdn , se desplegara un submenu el cual nos permitira
compartir pantalla, en este caso la opcidn “Escritorio”.
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3. Tercer paso
. Ya compartida nuestra pantalla, nos aparecera una linea rectangular en rojo al rededor

de nuestro escritorio, el cual sefiala todo lo que se esta compartiendo a traves del chat.
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. Al compartir la pantalla se reducird el chat a una pequefa ventana, que sélo veremos
nosotros, la cual se posicionara en el costado inferior derecho de nuestra pantalla.

Version: 1.0

Asistencia Técnica: soporte@minsegpres.gob.cl Pagina: 3




Microsoft Teams
Unidad de Tecnologias de la Informacién

Como compartir pantalla

J A la persona que se le comparte pantalla, lo podra visualizar de las siguientes maneras:
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Vista a través de un Computador
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4. Paso cuatro
. Para terminar de compartir la pantalla, seleccionamos el botén que se encuentra en la
barra superior de la pantalla. l

Presentando... Ceder el control i Detener la presentacion

. Otra forma de detener la presentacién, es con el botén “dejar de compartir”
que se encuentra ubicado dentro de nuestro chat, como se muestra a continuacién.
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