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Unidad de Tecnologias de la Informacién

Gobierno de Chile

Compartir documentos de manera externa en SharePoint

Para realizar este procedimiento, se debe solicitar un permiso al area de soporte, mediante el
formulario GOP-05.

1. Paso apaso
o Debes pinchar el icono “compartir” 1= el cual desplegara una ventana en donde debes
cambiar a quien va dirigido, como se muestra a continuacion.
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2. Paso a paso

Unidad de Tecnologias de la Informacién

o Luego debes seleccionar “persona determinadas” e indicar en la casilla de abajo si
la persona puede editar o no los documentos.
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enviar el enlace de “compartir” y luego presionar el botdn enviar.
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3. Paso a paso

o El usuario receptor tendra que realizar los siguientes pasos para poder acceder al sitio.
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Patricio Méndez Aliaga
shared a folder with you

Here's the folder that Patricio Méndez
Aliaga shared with you.
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Solicitar cédigo de verificacion

Ha recibido un vinculo seguro a:

prueba

Para verificar su identidad, le enviaremos un
coédigo a patricio.mendez07@icloud.com

Si hace clic en Enviar cédigo, permitira que
Ministerio Secretarfa General de la Presidencia use
su direccién de correo electrénico conforme a su
declaracion de privacidad. Ministerio Secretaria
General de la Presidencia no ha proporcionado
vinculos a sus términos para que usted pueda
revisarlos

® 2017 Microsoft Privacy & Cookies

i. Microsoft

Al ingresar, se solicitara
enviar un cédigo a su
cuenta de correo para
identificar su identidad.

Cuidemonos & ¢

SharePoint Online
" Para: Mend

73959166 les su codigo de
verificacion de Microsoft
SharePoint.

Una vez recibido el cddigo
tendra que digitarlo en la
pagina que abrid antes.
(imagen n2 2).

Una vez ingresado el cddigo, tendrd acceso a los documentos
o carpetas que se han compartido.
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