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Firmado de documentos digitales con Adobe
Firmando el documento digitalmente

Unidad de Tecnologías de la Información

Firmando el documento digitalmente

1. Para firmar digitalmente un documento, llegará un correo electrónico con un enlace vinculado al
documento a firmar. Para acceder tendrá que hacer clic en el botón “Review and Sign” (revisar y firmar).
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2. Se abrirá su navegador y se desplegará el documento para su revisión y firma. Una flecha amarilla con
la palabra “Start” le indicará donde firmar. Haga clic en el recuadro amarillo para firmar.
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Firma de documento digital

4. Se desplegará una ventana con opciones para firmar. La opción “Type” es para firmar de modo escrito.

3. El modo “Draw”, es para dibujar con el cursor del mouse su firma.

3. Al hacer clic en el modo “Image”, se abrirá una ventana para subir un archivo en JPG la nuestra firma.
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5. Al seleccionar el modo deseado (en este caso “Type”, para escribir nuestro nombre) seleccionamos el
botón “Apply”, para incorporar nuestra firma digital al documento.
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6. Ya con la firma digital incorporada, presionamos el botón “Click to Sign” para enviar el documento.

  

 Firmado de documentos digitales con Adobe
Firmando el documento digitalmente

Unidad de Tecnologías de la Información



 

 

 

 
 

  
 

  

 
   

 

 Versión: 1.0 
Asistencia Técnica: soporte@minsegpres.gob.cl Página: 6

 

 

Adobe
Adobe Acrobat

Unidad de Tecnologías de la Información

Firma de documento digital

7. Se desplegará un mensaje señalando que el proceso ha finalizado y se ha enviado. Con la opción de
descargar el documento como respaldo en el link demarcado en color rojo. En este ejemplo se enviará
al otro destinatario que tendrá que firmar el documento para dar por finalizado el proceso.

8. Para finalizar recibirá un correo electrónico confirmando la firma en el documento.
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