
Cómo activar mensaje de respuestas 
automáticas a través del correo de office365

3. Activación de respuestas automática

• Cuando se nos despliegue la venta de configuración debemos acceder a la ruta de
Correo > Respuestas automáticas.

• Luego debemos habilitar la opción “Activar las respuestas automáticas”
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1. Autenticación

• Acceda a la dirección web: 
https://login.microsoftonline.com

• Incorpore sus datos de autenticación: 
usuario@minsegpres.gob.cl

• Click en siguiente y luego incorpore su contraseña.

2. Ingresar a la aplicación de Outlook 

• En el costado izquierdo de su pantalla deberá ubicar el 
icono de Outlook.
 
• Al hacer click se abrirá una nueva ventana con su correo 
electrónico.

• Una vez dentro, hacer click en el icono de Configuración.

• Luego click en “Ver toda la configuración de Outlook”. 



• Una vez activa debemos llenar ambos recuadros de texto con el mensaje que deseamos 
que se envíe automáticamente.

• El primer recuadro (a) es el mensaje que recibirá la gente del ministerio y el segundo 
recuadro (b) es el mensaje que recibirá la gente externa al ministerio.

• Luego hacemos click en guardar y quedará activa las respuestas automáticas en el correo.

• Una vez creada la respuesta automática, siempre se ingrese al correo por la página web, 
aparecerá un mensaje indicando que hay que activar las respuestas automáticas.

a

b

Unidad de Tecnologías de la Información - División de Administración General

Si tienes dudas por algún correo recibido, solicita ayuda al mail soporte@minsegpres.gob.cl 


