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1. Autenticación 
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Administración de Portal CAIGG

• Acceda a la administración de Wordpress del portal web:
 http://www-dev.auditoriainternadegobierno.gob.cl/wp-admin

• Incorpore sus datos del usuario creado.

ingrese su usuario

**********
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Administración de Portal CAIGG
 

  
 

2. Inicio (carrusel, noticias y novedades) 
 • Para administrar el carrusel, novedades y noticias, debemos pinchar en el menú lateral 

izquierdo “Entradas”. 

• Hacer click en “Añadir nueva”

• Completar el siguiente formulario. (Sincronizando los títulos y el texto de descripción).

• Seleccionar la categoría “Noticias”.

• Al terminar el desarrollo del formulario, hacer click en “Publicar” y se guardará la noticia.

• Las últimas 4 subidas, se verán en el carrusel, las 6 continuas se verán en noticias y novedades.
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3. El Consejo  
  

 
3.1 Información Corporativa.

• Para Actualizar la información corporativa, ingresar al módulo de página, buscar
“Información Corporativa”, ingresar y editar página.

• Cuando los cambios fueron realizados, hacer click en el botón actualizar.
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Administración de Portal CAIGG
 

3.2 Auditora General de Gobierno 
  

 
• Para Actualizar la información corporativa, ingresar al módulo de página, buscar
“Auditora General de Gobierno”, ingresar y editar página
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• Cuando los cambios fueron realizados, hacer click en el botón actualizar.
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• Para agregar una Normativa, ingresar al módulo de “Normativas”.

• Y hacemos click en el botón 

Consejo de Auditoría Interna General de Gobierno
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Normativa - Archivos descargables3.3

  
• Completar el formulario (agregar título, documento, categorías*).
*En la sección Categorías, seleccionar “Ley” o “ Decretos”.

• Al terminar el desarrollo del formulario, hacer click en “Publicar” y se guardará la normativa*.
*Destacar que al agregar una normativa en la categoría de “Ley”, ésta se vizualizará
también en la sección de “Otros Documentos Relacionados” en la categoría de Legislación.
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• Para actualizar la información de enfoque de acción, ingresar al módulo de página,
buscar “Enfoque de Acción”, ingresar y editar página
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Enfoque de acción4.

• Cuando los cambios fueron realizados, hacer click en el botón actualizar.
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5. Documentos técnicos

• Completar el formulario y hacer click en el botón “publicar”.

5.1 Indice de documentos técnicos
• Para agregar un documento técnico, ingresar al módulo de “Documento Técnico” y hacer
click en añadir nueva.
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5.2 Otros Documentos Relacionados
• Para agregar otros documentos relacionados, ingresar al módulo de “Otros Documentos
Relacionados” y hacer click en añadir nueva.

• Completar el formulario (agregar título, documento, categorías*).
*En la sección categorías, seleccionar “OCDE” o “ONU” o “Interamericana” o “UAF”.
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6. Formatos

• Completar el formulario y hacer click en el botón Publicar.

6.1 Formatos Requerimientos 2022
• Para agregar un Formatos Requerimientos 2022, ingresar al módulo de “Formatos Requeridos
2022” y hacer click en añadir nueva.
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6.2 Formatos Requeridos de Auditoría Interna
• Para agregar un formato requerido de auditoría interna, ingresar al módulo de “Formato
Requerido de Auditoriía Interna” y hacer click en añadir nueva.

• Completar el formulario y hacer click en el botón Publicar.
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6.3 Gestión de Riesgo
• Para agregar un formato de gestión de riesgo, ingresar al módulo de “Formatos Requeridos
Gestión de Riesgo” y hacer click en añadir nueva.

• Completar el formulario y hacer click en el botón Publicar.
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6.4 Otros Formatos
• Para agregar un formato requeridos - otros, ingresar al módulo de “Formatos Requeridos -
Otros” y hacer click en añadir nueva.

• Completar el formulario y hacer click en el botón Publicar.
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7. Objetivos Gubernamentales
• Para agregar un objetivo gubernamental, ingresar al módulo de “Objetivos Gubernamentales”
y hacer click en añadir nueva.

• Completar el formulario y hacer click en el botón Publicar.
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8. Oficios del CAIGG
• Para agregar un oficio del CAIGG, ingresar al módulo de “Oficios CAIGG” y hacer click en añadir
nueva.

• Completar el formulario y hacer click en el botón Publicar.
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9. Actualización

• Al completar el formulario considerar, funcionalidades de las herramientas de Word, para
editar el texto ingresado.
• Ya completado hacer click en el botón publicar.

9.1 Temas Técnicos

• Para agregar un tema técnico, ingresar al módulo “Temas Informativos, hacer click en el
botón “Agregar temas”.



 

 Versión: 1.0 
Asistencia Técnica: csoto@minsegpres.gob.cl  Página: 14

 

 

Administración de Portal CAIGG
 

  
 

 

Consejo de Auditoría Interna General de Gobierno
CAIGG

Unidad de Tecnologías de la Información

9.2.  Seminarios y Charlas

• Al completar el formulario considerar, funcionalidades de las herramientas de Word,
para editar el texto ingresado.
• Ya completado hacer click en el botón publicar.

• Para agregar un charla o seminario, ingresar al módulo “Charlas”, hacer click en el
botón “Agregar nueva”.
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9.3.  Temas Informativos
• Para agregar un tema informativo, ingresar al módulo de “Actualización Temas Informativas”,
hacer click en el botón “Añadir nueva”.

• Completar el formulario y hacer click en el botón Publicar.
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9.4.  Plan de actualización de Competencias
• Para agregar un plan de competencias, ingresar al módulo de “Capacitaciones”,
hacer click en el botón “Añadir nueva”.

• Para completar esta sección, tener en cuenta las funcionalidades de la barra de herramientas
del lado izquierdo.
• Se necesita asignar la categoría correspondiente al Plan (”Curso”o “Legal y Ética Pública”o
“Herramientas para Auditores” o “Técnicas y Herramientas Control de Porcesos y Gestión” o
“Proceso Auditoría Interna” o “Liderazgo”). 
• Realizados los cambios en el formulario, hacer click en el botón Publicar.
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9.5. Vínculos de Intereses  
• Para agregar un vínculo de interes, ingresar al módulo de “Vínculo de Interes”,
hacer click en el botón “Añadir nueva”.

• Completar el formulario (agregar título, documento, categorías*).
*En la sección Categorías, seleccionar “Internacional” o “Nacional”. 
• Realizados los cambios en el formulario, hacer click en el botón Publicar.


