
                                                                                                                             

 

 

Acta de Inducción al Puesto de Trabajo 

 

 
A través de este documento, dejo constancia que, por parte de mi jefatura directa, se me ha indicado las 

funciones y/o tareas del puesto de trabajo, así como también, las responsabilidades y canales de 

coordinación del respectivo centro de responsabilidad al que he ingresado. 

 

 

 

 

 

Jefe Directo       Servidor Público 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nombre de Servidor/a Público/a:   

Centro de Responsabilidad:  

Fecha:   


